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ZARZADZENIE Nr VI/18/2011
WOJTA GMINY TARNOW
z dnia 25 stycznia 2011 r.

w sprawie: Zaktadowego Planu Kont oraz instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo- ksiegowych dla Urzedu Gminy Tarnéw w zakresie operaciji
gospodarczych dotyczacych realizacji zadan w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki projekt ,, AKADEMIA SUKCESU”
(umowa nr UDA-POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada 2010 r.
Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie 9.1 Wyréwnanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug

edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty).

Na podstawie art. 10 ust. 1, 2 oraz art. 83 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (t.j. Dz.
U. Z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861), postanawia sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie:

1. Zaktadowy Plan Kont dla projektu ,AKADEMIA SUKCESU” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada
2010r.

Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach

Dziatanie 9.1 Wyréwnanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty

Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie
do edukaciji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych - w brzmieniu zatgcznika

nr 1 do zarzadzenia.

2. Opis kont syntetycznych dla zadania realizowanego w ramach projektu ,AKADEMIA

SUKCESU”, stanowiagcy zatacznik nr 2.
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3. Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w ramach projektu
+AKADEMIA SUKCESU” stanowigcg zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie zespotowi zarzadzajgcemu projektem, osobie

petigcej obstuge ksiegowa projektu oraz Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2011 r.
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W niniejszym zarzqdzeniu wprowadzono zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz
zasady obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych dla projektu ,, AKADMIA SUKCESU”.

Projekt realizowany bedzie w okresie od 01 stycznia 2011 r. do 31 lipca 2012 r.

WW zadanie bedzie ewidencjonowane w dziale ,,801- Oswiata i wychowanie” w rozdziale 80195
., Pozostata dziatalnos¢”.

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zZrodel zagranicznych (Dz.U. Nr
38 poz. 207) czwarta cyfra dodana do paragrafu rodzajowego wskazuje zrodio finansowania wydatku.

W zwiqzku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio:

- cyfre 7 do wydatkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego,

- cyfre 9 do wydatkow finansowanych w ramach wspotfinansowania z budzetu krajowego.

W ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Tarnow dla potrzeb realizacji projektu wyodrebniony
zostanie dziennik o symbolu ,, 27, w ktorym ewidencjonowane bedq wszystkie bilansowe operacje gospodarcze.

Dokumenty pozabilansowe rejestrowane bedq w wyodrebnionym dzienniku nr ,,91” obejmujqcym
ewidencje zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezqcego i przysztych lat.

W dzienniku bilansowym ,,2” zapisy ksiegowe dokonywane bedq m.in. na podstawie wyciqgow
bankowych z wyodrebnionego dla potrzeb obstugi projektu ,, Akademia Sukcesu” rachunku bankowego w Banku
Gospodarstwa Krajowego nr 85 1130 1235 0031 5004 5620 0015.

Dla potrzeb ewidencji zdarzen gospodarczych w ramach projektu wprowadza sie PLAN KONT
obejmujqcy wyodrebnione konta syntetyczne oraz analityczne z oznaczeniem po pierwszych trzech cyfrach
oznaczajqcych numer konta syntetycznego symbol,,A” dla odroznienia od innych kont funkcjonujqcych w
Urzedzie Gminy Tarnow grupujqcych pozostale operacje.

Podstawq zaewidencjonowania operacji gospodarczych w ramach projektu bedq:

e dowody ksiegowe zewnetrze - oryginaty,
e dowody ksiegowe wewnetrzne — dowod PK — Polecenie Ksiegowania.
Dowody ksiegowe zatwierdza Skarbnik Gminy Tarnow lub Zastepca Skarbnika oraz Wojt lub Zastepcy Wojta

Gminy Tarnow.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia

Nr VI/18/2011

Wéjta Gminy Tarnow

z dnia 25 stycznia 2011 r.

Symbol konta

syntetyczny

analityczny

Nazwa konta

Zespot 0 — Majatek trwaly

013A Pozostate srodki trwate ,AKADEMIA SUKCESU”
013A01
analityka wg grup KST Pozostate $rodki trwate
014A Zbiory biblioteczne ,AKADEMIA SUKCESU”
014A01 Zbiory biblioteczne
Wartosci niematerialne i prawne
020A LAKADEMIA SUKCESU”
020A01 Warto$ci niematerialne i prawne — umarzane jednorazowo
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci
072A niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
LAKADEMIA SUKCESU”
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych — umarzanych
072A01 jednorazowo
Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych —
072A02 umarzanych jednorazowo
072A03 Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Kasa ,AKADEMIA SUKCESU”

101A
101A01 Kasa
130A
Rachunek biezacy jednostki ,AKADEMIA SUKCESU”
130A01 Rachunek biezacy jednostki EFS
130A02 Rachunek biezacy jednostki BP
130A801

analityka prowadzona w
ukfadzie klasyfikacji

rodzaju kosztéw w
ramach szczegoétowego
budzetu projektu

budzetowej, zadania oraz

Oswiata i wychowanie

130A801 80195

Pozostata dziatalnosé

130A801 80195 xxxx

Paragraf klasyfikacji budzetowej
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130A801 80195 xxx7 Paragraf klasyfikacji budzetowej-EFS
130A801 80195 xxx9 Paragraf klasyfikacji budzetowej-BP
Numer zadania w ramach szczegétowego budzetu projektu
130A801 80195 xxxx x +AKADEMIA SUKCESU”:
130A801 80195 xxxx 1 Zarzadzanie projektem
130A801 80195 xxxx 3 Prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych
130A801 80195 xxxx 4 Prowadzenie zaje¢ zwigzanych z poradnictwem i doradztwem
edukacyjno - zawodowym
130A801 80195 xxxx 5 Prowadzenie zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych
130A801 80195 xxxx 6 Przeprowadzenie audytu zewnetrznego
130A801 80195 xxxx KP | Koszty posrednie
Numer pozycji w kosztach zadania w ramach szczegdétowego
130A801 80195 xxxx x xx | budzetu projektu ,AKADEMIA SUKCESU”
141A Srodki pieniezne w drodze ,AKADEMIA SUKCESU”
141A01 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201A Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami LAKADEMIA
SUKCESU”
201 AXXX XXXXX
analityka wg Nazwa kontrahenta
kontrahentow
223A Rozliczenie wydatkéw budzetowych ,AKADEMIA SUKCESU”
223A01 Rozliczenie wydatkéw budzetowych -EFS
223A02 Rozliczenie wydatkéw budzetowych-BP
225A analityka wg tytutow Rozrachunki z budzetami ,AKADEMIA SUKCESU”
rozrachunkéw
225A01 Podatek dochodowy od oséb fizycznych z tytutu umowy o
prace
225A02 Podatek dochodowy od o0séb fizycznych z tytutu umow
cywilnoprawnych
229A Pozostate rozrachunki publicznoprawne JAKADEMIA
SUKCESU”
229A01 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy ze
stosunku pracy
229A02 Skfadki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy od uméw
cywilnoprawnych
231A Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ,AKADEMIA SUKCESU”
231A01 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - umowy o prace
231A02 xxx
analityka wg Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — umowy cywilnoprawne
pracownikow
Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
232A niebedacymi pracownikami ,AKADEMIA SUKCESU”
232Axxx
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analityka wg Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)

zleceniobiorcow

niebedgcymi pracownikami

234A Pozostate  rozrachunki z  pracownikami ,AKADEMIA
SUKCESU”
234Axxx
analityka wg Pozostate rozrachunki z pracownikami
pracownikow
240A Pozostate rozrachunki ,AKADEMIA SUKCESU”

240AXxX
analityka wg tytutéw
rozrachunkoéw

Pozostate rozrachunki

Zespét 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

analityka prowadzona w

Zespot 4 uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
rodzajow kosztow w ramach
szczegobtowego budzetu
projektu
Numer zadania w ramach szczegétowego budzetu projektu
4xxA801 80195 xxxx X +ZAKADEMIA SUKCESU”:
4xxA801 80195 xxxx 1 Zarzadzanie projektem
4xxA801 80195 xxxx 3 Prowadzenie dodatkowych zaje¢ pozalekcyjnych
4xxA801 80195 xxxx 4 Prowadzenie zaje¢ zwigzanych z poradnictwem i doradztwem
edukacyjno - zawodowym
4xxA801 80195 xxxx 5 Prowadzenie zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych
4xxA801 80195 xxxx 6 Przeprowadzenie audytu zewnetrznego
4xxA801 80195 xxxx KP Koszty posrednie
analityka prowadzona w
401A uktadzie klasyfikacji Zuzycie materiatéw i energii ,AKADEMIA SUKCESU”

budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztéw w ramach
szczegotowego budzetu
projektu

407TAXXX XXXXX XXXX
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Zuzycie materiatow i energii

401A801 80195 4217 1
401A801 80195 4219 1

Zarzadzanie projektem

401A801 80195 4217 1 05
401A801 80195 4219 1 05

Koszty zakupu kserokopiarki

401A801 80195 4217 1 06
401A801 80195 4219 1 06

Koszty zakupu komputera laptop

401A801 80195 4217 1 07
401A801 80195 4219 1 07

Koszty zakupu oprogramowania (MS Office)

401A801 80195 4217 1 08
401A801 80195 4219 1 08

Koszt zakupu telefonu z faksem

401A801 80195 4247 3 22
401A801 80195 4249 3 22

Koszty zakupu
magnetycznych

pomocy dydakt.-nauk. - zakup bryt

401A801 80195 4217 3 23
401A801 80195 4219 3 23

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zaje¢ z matematyki

401A801 80195 4247 3 25
401A801 80195 4249 3 25

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk. — zakup stownikow

401A801 80195 4217 3 26
401A801 80195 4219 3 26

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zaje€ z jezyka angielskiego

401A801 80195 4247 3 28
401A801 80195 4249 3 28

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk.
COREL Draw x4) do szkoty do zaje¢

(oprogramowania

401A801 80195 4247 3 29
401A801 80195 4249 3 29

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk (aparatu cyfrowego z
akcesoriami)

401A801 80195 4217 3 30
401A801 80195 4219 3 30

Koszty zakupu materiatédw dydaktycznych do prowadzenia

zaje¢ z informatyki
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401A801 80195 4247 3 32
401A801 80195 4249 3 32

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk — zakup mikroskopow

401A801 80195 4217 3 33
401A801 80195 4219 3 33

Koszty zakupu materiatow dydaktycznych do prowadzenia
zaje¢ z biologii

401A801 80195 4247 3 35
401A801 80195 4249 3 35

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk — Zakup zestawu map

401A801 80195 4217 3 36
401A801 80195 4219 3 36

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajeC z geografii

401A801 80195 4247 3 38
401A801 80195 4249 3 38

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk. — wielofunkcyjnego
przyrzadu pomiarowego

401A801 80195 4217 3 39
401A801 80195 4219 3 39

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajeé z fizyki

401A801 80195 4247 3 41
401A801 80195 4249 3 41

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk. - zestawu odczynnikow
chemicznych

401A801 80195 4247 3 42
401A801 80195 4249 3 42

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk.-szkta labolatoryjnego

401A801 80195 4247 3 43
401A801 80195 4249 3 43

Koszty  zakupu
uniwersalnych

pomocy  dydakt.-nauk.-  papierkow

401A801 80195 4247 3 44
401A801 80195 4249 3 44

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk. — gier dydaktycznych

401A801 80195 4247 3 45
401A801 80195 4249 3 45

Koszty zakupu pomocy dydakt.-nauk.-uktadu okresowego
pierwiastkow

401A801 80195 4217 3 46
401A801 80195 4219 3 46

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajec z chemii

401A801 80195 4217 4 48
401A801 80195 42194 48

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajeC zwigzanych z poradnictwem

401A801 80195 4217 5 50
401A801 80195 4219 5 50

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zaje¢ z matematyki

401A801 80195 4217 5 52
401A801 80195 4219 5 52

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajeé z fizyki

401A801 80195 4217 5 54
401A801 80195 4219 5 54

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zajec z biologii

401A801 80195 4217 5 56
401A801 80195 4219 5 56

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zaje¢ z chemii

401A801 80195 4217 5 58
401A801 80195 4219 5 58

Koszty zakupu materiatéw dydaktycznych do prowadzenia
zaje€ z jezyka angielskiego

401A801 80195 4217 KP
401A801 80195 4219 KP

Koszty posrednie

402A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztéw w ramach
szczegbtowego budzetu
projektu

Ustugi obce ,AKADEMIA SUKCESU”

402A801 80195 xxxx
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Ustugi obce

402A801 80195 4307 1 04
402A801 80195 4309 1 04

Wynagrodzenie radcy prawnego

402A801 80195 4307 1 09
402A801 80195 4309 1 09

Koszt utrzymania rachunku bankowego

402A801 80195 4307 1 10
402A801 80195 4309 1 10

Koszt przelewow

402A801 80195 4307 1 11
402A801 80195 4309 1 11

Koszt wyptat gotéwkowych ( 0,1% od kwoty)

402A801 80195 4307 1 12
402A801 80195 4309 1 12

Koszt wykonania pieczatek

402A801 80195 4307 1 14
402A801 80195 4309 1 14

Koszt zaprojektowania i wydruku ulotek informacyjno-
promocyjnych

402A801 80195 4307 1 15
402A801 80195 4309 1 15

Koszty zaprojektowania i wydruku plakatéw informacyjno-
promocyjnych

402A801 80195 4307 1 16
402A801 80195 4309 1 16

Koszty zaprojektowania i wykonania tablic informacyjnych
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402A801 80195 4307 1 17
402A801 80195 4309 1 17

Koszty zaprojektowania i wykonania dtugopiséw z logo

402A801 80195 4307 1 18
402A801 80195 4309 1 18

Koszt opracowania i publikacji ogtoszen w prasie lokalnej

402A801 80195 4307 1 19
402A801 80195 4309 1 19

Koszt opracowania i publikacji artykutu w prasie lokalnej

402A801 80195 4307 6 59
402A801 80195 4309 6 59

Przeprowadzenie audytu zewnetrznego

402A801 80195 4307 KP
402A801 80195 4309 KP

Koszty posrednie

403A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztow w ramach

szczegotowego budzetu
projektu

Podatki i optaty ,AKADEMIA SUKCESU”

403A801 80195 4437
403A801 80195 4439
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Podatki i optaty

403A801 80195 4437 x xx
403A801 80195 4439 x xx
oznaczenie numeru zadnia i
kosztu

Podatki i optaty

404A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztéw w ramach
szczegotowego budzetu
projektu

Wynagrodzenia ,AKADEMIA SUKCESU”

404A801 80195 xxxx
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Wynagrodzenia

404A801 80195 4017 1 01
404A801 80195 4019 1 01

Wynagrodzenie koordynatora projektu

404A801 80195 4177 1 02
404A801 80195 4179 1 02

Wynagrodzenie asystenta koordynatora projektu

404A801 80195 4177 1 03
404A801 80195 4179 1 03

Wynagrodzenie specjalisty d.s. rozliczen

404A801 80195 4177 1 04
404A801 80195 4179 1 04

Wynagrodzenie radcy prawnego

404A801 80195 4177 1 13
404A801 80195 4179 1 13

Wynagrodzenie 4 opiekunéw projektu

404A801 80195 4177 3 21
404A801 80195 4179 3 21

Wynagrodzenie nauczycieli z matematyki

404A801 80195 4177 3 24
404A801 80195 41793 24

Wynagrodzenie nauczycieli z jezyka angielskiego

404A801 80195 4177 3 27
404A801 80195 4179 3 27

Wynagrodzenie nauczycieli z informatyki

404A801 80195 4177 3 31
404A801 80195 4179 3 31

Wynagrodzenie nauczycieli z biologii

404A801 80195 4177 3 34
404A801 80195 4179 3 34

Wynagrodzenie nauczycieli z geografii

404A801 80195 4177 3 37
404A801 80195 4179 3 37

Wynagrodzenie nauczycieli z fizyki

404A801 80195 4177 3 40
404A801 80195 4179 3 40

Wynagrodzenie nauczycieli z chemii

404A801 80195 4177 4 47
404A801 80195 41794 47

Wynagrodzenie nauczycieli prowadzacych zajecia z

poradnictwa i doradztwa edukacyjno-zawodowego

404A801 80195 4177 5 49
404A801 80195 4179 5 49

Wynagrodzenie nauczycieli z matematyki

404A801 80195 4177 5 51
404A801 80195 4179 5 51

Wynagrodzenie nauczycieli z fizyki
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404A801 80195 4177 5 53
404A801 80195 4179 5 53

Wynagrodzenie nauczycieli z biologii

404A801 80195 4177 5 55
404A801 80195 4179 5 55

Wynagrodzenie nauczycieli z chemii

404A801 80195 4177 5 57
404A801 80195 4179 5 57

Wynagrodzenie nauczycieli z jezyka angielskiego

404A801 80195 4177 KP
404A801 80195 4179 KP

Koszty posrednie

405A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztéw w ramach
szczegbtowego budzetu
projektu

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia ,AKADEMIA
SUKCESU”

405A801 80195 4117
405A801 80195 4119
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

405A801 80195 4117 1 01
405A801 80195 4119 1 01

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia
koordynatora projektu

405A801 80195 4117 1 02
405A801 80195 41191 02

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia
asystenta koordynatora projektu

405A801 80195 4117 1 03
405A801 80195 4119 1 03

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia
specjalisty d.s. rozliczen

405A801 80195 4117 1 04
405A801 80195 4119 1 04

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia radcy
prawnego

405A801 80195 4117 1 13
405A801 80195 41191 13

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen 4
opiekunow projektu

405A801 80195 4117 3 21
405A801 80195 4119 3 21

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z matematyki

405A801 80195 4117 3 24
405A801 80195 4119 3 24

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z jezyka angielskiego

405A801 80195 4117 3 27
405A801 80195 41193 27

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z informatyki

405A801 80195 4117 3 31
405A801 80195 4119 3 31

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z biologii

405A801 80195 4117 3 34
405A801 80195 4119 3 34

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z geografii

405A801 80195 4117 3 37
405A801 80195 41193 37

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z fizyki

405A801 80195 4117 3 40
405A801 80195 4119 3 40

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z chemii

405A801 80195 4117 4 47
405A801 80195 4119 4 47

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli prowadzacych zajecia z poradnictwa i doradztwa
edukacyjno-zawodowego

405A801 80195 4117 5 49
405A801 80195 4119 5 49

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z matematyki

405A801 80195 4117 5 51
405A801 80195 4119 5 51

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z fizyki

405A801 80195 4117 5 53
405A801 80195 4119 5 53

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z biologii

405A801 80195 4117 5 55
405A801 80195 4119 5 55

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z chemii

405A801 80195 4117 5 57
405A801 80195 4119 5 57

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzen
nauczycieli z jezyka angielskiego

405A801 80195 4117 KP
405A801 80195 4119 KP

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne-Koszty posrednie

405A801 80195 4127
405A801 80195 4129
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Sktadki na Fundusz Pracy

405A801 80195 4127 1 01
405A801 80195 4129 1 01

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia koordynatora
projektu

Urzad Gminy Tarnéw
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405A801 80195 4127 1 02
405A801 80195 4129 1 02

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia asystenta
koordynatora projektu

405A801 80195 4127 1 03
405A801 80195 4129 1 03

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia specjalisty d.s.
rozliczen

405A801 80195 4127 1 04
405A801 80195 4129 1 04

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia radcy prawnego

405A801 80195 4127 1 13
405A801 80195 4129 1 13

Skfadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen 4 opiekunéw
projektu

405A801 80195 4127 3 21
405A801 80195 4129 3 21

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
matematyki

405A801 80195 4127 3 24
405A801 80195 4129 3 24

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
jezyka angielskiego

405A801 80195 4127 3 27
405A801 80195 4129 3 27

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
informatyki

405A801 80195 4127 3 31
405A801 80195 4129 3 31

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
biologii

405A801 80195 4127 3 34
405A801 80195 4129 3 34

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
geografii

405A801 80195 4127 3 37
405A801 80195 4129 3 37

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
fizyki

405A801 80195 4127 3 40
405A801 80195 4129 3 40

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
chemii

405A801 80195 4127 4 47
405A801 80195 4129 4 47

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli
prowadzacych zajecia z poradnictwa i doradztwa edukacyjno-
zawodowego

405A801 80195 4127 5 49
405A801 80195 4129 5 49

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
matematyki

405A801 80195 4127 5 51
405A801 80195 4129 5 51

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
fizyki

405A801 80195 4127 5 53
405A801 80195 4129 5 53

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
biologii

405A801 80195 4127 5 55
405A801 80195 4129 5 55

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
chemii

405A801 80195 4127 5 57
405A801 80195 4129 5 57

Sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzen nauczycieli z
jezyka angielskiego

405A801 80195 4127 KP
405A801 80195 4129 KP

Sktadki na Fundusz Pracy -Koszty posrednie

409A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztéw w ramach
szczegbtowego budzetu
projektu

Pozostate koszty rodzajowe ,AKADEMIA SUKCESU”

409A80180195 xxxx
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Pozostate koszty rodzajowe

409A801 80195 xxxx X XX
oznaczenie numeru zadnia i
kosztu

Pozostate koszty rodzajowe

410A

analityka prowadzona w
uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zadania oraz
rodzaju kosztow w ramach
szczegotowego budzetu
projektu

Inne $wiadczenia finansowane 2z budzetu
SUKCESU”

,AKADEMIA

410A801 80195 xxxx
Dziat, rozdziat, paragraf
klasyfikacji budzetowej

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

410A801 80195 xxxx X XX
oznaczenie numeru zadnia i
kosztu

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespot 6 — Produkty
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640A

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw ,AKADEMIA
SUKCESU”

640A01

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

760A Pozostate przychody operacyjne ,AKADEMIA SUKCESU”
760A01 Pozostate przychody operacyjne
analityka wg tytutow
761A Pozostate koszty operacyjne ,AKADEMIA SUKCESU”

761A01

analityka wg tytutow

Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800A Fundusz jednostki ,AKADEMIA SUKCESU”
800A01 Fundusz jednostki

860A Wynik finansowy ,AKADEMIA SUKCESU”
860A01 Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

Symbol konta

Nazwa konta

syntetyczny analityczny
Zespot 0 — Majatek trwaly
975 Wydatki strukturalne
97 BXXXXXXXXXXX
analityka wg klasyfikacji | Wydatki strukturalne
wydatkow strukturalnych
980A Plan finansowy wydatkow budzetowych ,AKADEMIA SUKCESU”
980A801 80195 xxxx
analityka w9 klasyflkaql Plan finansowy wydatkéw budzetowych
budzetowej
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
998A ,L/AKADEMIA SUKCESU”
998A801 80195 xxxx
analityka wg klasyfikaciji . . . . .
budzetowej Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
999A L/AKADEMIA SUKCESU”
999A801 80195 xxxx
analityka wg klasyfikaciji . . . .
budzetowei Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia
Nr V1/18/2011

Wojta Gminy Tarnow
z dnia 25 stycznia 2011 r.

OPIS KONT SYNTETYCZNYCH
DLA ZADANIA REALIZOWANEGO W RAMACH PROJEKTU
,AKADMIA SUKCESU”

. KONTA BILANSOWE

Zesp6t 0 - Majatek trwaty
W Urzedzie Gminy Tarndéw zakup majatku trwatego w ramach projektu ,Akademia
Sukcesu” ewidencjonowany jest m.in. na nastepujacych kontach:
013A — ,Pozostate srodki trwate ” — umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania,
- 020A - ,Wartosci niematerialne i prawne”- konto stuzy do zwiekszen i zmniejszenh

wartosci niematerialnych i prawnych,

Konto 013A - ,,Pozostale srodki trwate AKADEMIA SUKCESU"

Konto 013A stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

pozostatych $rodkéw trwatych typu wyposazenie oraz pomocy naukowo-dydaktycznych

zakupionych w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”, ktére podlegajg umorzeniu w peinej

wartosci w miesigcu wydania do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401A Ma 072A).

Na stronie Wn konta 013A ujmuje sie zwiekszenia pozostatych srodkéw trwatych

W uzywaniu

pochodzacych zakupu, a na stronie Ma konta 013A ujmuje sie zmniejszenie wartosci srodkow

tj.. wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub

zuzycia.

Konto 013A moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej sfinansowanych w ramach projektu

L+Akademia Sukcesu”.

Typowe zapisy strony Wn konta 013A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostatych $rodkéw trwatych
a) bezposrednio z zakupu, 101A, 201A,234A
- réwnolegly zapis 401A/072A
Typowe zapisy strony Ma konta 013A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. |Rozchéd pozostatych $rodkéw trwatych na skutek zuzycia,
Zniszczenia itp. 072A

Konto 014A ,,Zbiory biblioteczne AKADEMIA SUKCESU"

Konto 014A stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych zakupionych w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Na stronie Wn konta 014A ujmuje sie przychdéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z
zakupu, a na stronie ma konta 014A ujmuje sie rozchdod zbioréw bibliotecznych na skutek ich
likwidaciji.

Konto 014A moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ zbioréw bibliotecznych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej sfinansowanych w ramach projektu

+Akademia Sukcesu”.

Typowe zapisy strony Wn konta 014A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu 201A
- réwnolegly zapis 401A/072A

Typowe zapisy strony Ma konta 014A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek zuzycia, zniszczenia
itp. 072A

Konto 020A - ,Wartosci niematerialne i prawne AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych tj. zakupionych licencji na oprogramowania komputerowe.
Wartosci niematerialne i prawne (pozostate) o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania réwnej lub nizszej 3 500 z, finansuje sie ze srodkow na wydatki biezace i umarza
jednorazowo spisujac catg wartos¢ w koszty dziatalnosci operacyjnej ( 401A ) w miesigcu
przyjecia do uzywania ksiegujgc umorzenie na koncie 072A.

Na stronie Wn ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, na stronie Ma wszelkie zmniejszenia wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020A moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych sfinansowanych w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” w wartosci poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych:
a) umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania 201A
-zapis rownolegty 401A/072A

Typowe zapisy strony Ma konta 020A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Rozchdéd podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
a) umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania 072A

Konto 072A - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 072A stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych s$rodkow
trwatych i pozostaltych wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401A.

Na stronie Wn konta 072A ujmuje sie umorzenie s$rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych m.in. z powodu ich zuzycia lub zniszczenia.

Na stronie Ma konta 072A ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie
koszty.

Konto 072A moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072A musi sie rowna¢ sumie sald kont 013A, 014A i 020A w czesci odnoszacej
sie do pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu

wydania do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych
Srodkoéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i 013A, 020A
prawnych wycofanych z eksploatacji

Typowe zapisy strony Ma konta 072
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. |Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych
pozostatych Srodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych wtgczonych do ewidencji ksiegowej
Urzedu Gminy Tarnéw, sfinansowanych w ramach projektu
,<Akademia sukcesu” 401A

Zesp6t 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” powinny odzwierciedla¢ operacje

pieniezne oraz obroty i stany Srodkéw pienieznych.

Konto 101A - ,,Kasa AKADEMIA SUKCESU "

Konto 101A stuzy do ewidencji ksiegowej gotowki znajdujgcej sie w kasie Urzedu Gminy
Tarndw oraz obrotu gotéwki w zwigzku z realizowanym projektem.

Na stronie Wn konta 101A ujmuje sie wptywy gotdwki, na stronie Ma rozchody gotowki.

Konto 101A moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. [ Podjecie gotéwki z banku 141A

Whptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw 201A,
225A,231A,232A,
234A,240A

Typowe zapisy strony Ma konta 101

Lp. Tres¢ operacii Konto
przeciwstawne
1. | Wypfata wynagrodzen 231A
2, | Wyptata zaliczek do rozliczenia 234A
3. |Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzah ujetych na kontach| 201A,231A,232A,
rozrachunkowych 234A,240A
4. | Odprowadzenie gotowki na wtasny rachunek bankowy 141A

Konto 130A- ,,Rachunek biezacy jednostki AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 130A stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na wyodrebnionym
rachunku bankowym otwartym dla celdw realizacji projektu w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddziat w Tarnowie nr konta: 85 1130 1235 0031 5004 5620 0015.

Na stronie Wn konta 130A ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu Nr UDA-POKL.09.01.02-12-020/10-00
z rachunku budzetu Gminy Tarnéw w korespondenciji z kontem 223A.
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Na stronie Ma konta 130A ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym, w tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegdtowa wedtug klasyfikacji wydatkéw budzetowych oraz zadan i kosztéw w
ramach szczegoétowego budzetu projektu ,Akademia sukcesu”).

Na koncie 130A obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotow nadpfat, korekt niewtasciwych wydatkoéw itp. wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie wyciggéw bankowych, zatem musi zachodzi¢
zgodnos¢ ksiegowan miedzy jednostka a bankiem.

Saldo konta 130A ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu s$rodkéw pienieznych
niewykorzystanych do kohca roku na rachunek bankowy budzetu Gminy Tarnéw, w

korespondencji z kontem 223A.

Typowe zapisy strony Wn konta 130A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. |Wptywy $rodkdw z budzetu Gminy Tarndw na realizacje
wydatkow zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu
LAKADEMIA SUKCESU” Nr UDA-POKL.09.01.02-12-020/10-00 223A
z dnia 10 listopada 2010 r.

Typowe zapisy strony Ma konta 130A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. |Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu ,AKADEMIA SUKCESU” Nr UDA-
POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada 2010 r.

w formie:
a) pobrania gotowki z banku do kasy, 141A
b) przelewow z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach
rozrachunkowych dotyczacych dziatalnosci biezacej, 201A,225A,229A,
231A,232A,234A,
240A
c) przelewdw z tytutu opfat ksiegowanych bezposrednio w
ciezar kosztow, zespot 4
d) omytkowe obcigzenia bankowe 240A
2. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw budzetowych na wydatki ( na
rachunek biezacy budzetu Gminy Tarnéw) 223A

Konto 141A — , Srodki pieniezne w drodze AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 141A stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych z banku do kasy oraz z kasy do banku.
Do srodkéw pienieznych w drodze zalicza sie $rodki pieniezne znajdujgce sie miedzy kasag
Urzedu Gminy a jej bankiem lub odwrotnie.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia srodkéw pienieznych w

drodze.
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Konto 141A moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze w

ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Typowe zapisy strony Wn konta 141A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wptata z kasy na rachunek bankowy 101A

Pobranie z rachunkéw bankowych do kasy 130A

Typowe zapisy strony Ma konta 141A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Wptyw srodkéw pienieznych na rachunki bankowe 130A

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia"

W Urzedzie Gminy Tarnoéw konta Zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia" w ramach projektu
»<Akademia Sukcesu” stuzg do ewidenciji:
. wszelkich rozrachunkoéw i rozliczen powstajacych ze wszystkich tytutéw, niezaleznie od
rodzaju dziatalnosci, ktorej dotycza i zrédet, z ktdrych sg finansowane,
. wszelkiego rodzaju rozliczen, ktére powstajg w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem
okreslonych kwot, np. rozliczenia wynagrodzen i rozliczeniem s$rodkéw otrzymanych na

wydatki w ramach projektu.

Konto 201A- ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami AKADEMIA SUKCESU "

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, na
stronie Ma ujmuje sie powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia sald wediug poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto moze mie¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201A

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne
1. [Zaptata zobowigzan za dostawy, roboty i ustugi 101A,130A
2. | Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzan Zespoét 4

Typowe zapisy strony Ma konta 201A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu 013A,020A, Zespot
dostaw, robét i ustug dotyczgce realizowanego projektu: A"A

( zapis réwnolegtly dla zakupéw pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych 401A/072A
i prawnych)

Konto 223A - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez Urzad Gminy Tarnéw wydatkéw
budzetowych zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu ,AKADEMIA SUKCESU” Nr UDA-
POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada 2010 r.

Na stronie Wn konta 223A ujmuje sie zwrot na rachunek podstawowy budzetu Gminy
niewykorzystanych do konca roku budzetowego srodkéw na wydatki budzetowe oraz roczne
przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych w ciggu roku wydatkéw
budzetowych Urzedu Gminy Tarnéw na konto 800A — , Fundusz Jednostki AKADEMIA
SUKCESU”.

Na stronie Ma ujmuje sie wptywy Srodkdéw pienieznych otrzymywanych od instytuciji
zarzgdzajacej poprzez budzet gminy Tarnéw na pokrycie wydatkdw budzetowych objetych
planem finansowym w ramach projektu.

Konto 223A moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu Gminy
Tarndéw $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku w ramach projektu ,Akademia

Sukcesu”, w korespondenc;ji z kontem 130A.

Typowe zapisy strony Wn konta 223A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zwrot do budzetu Gminy Tarnéw niewykorzystanych do kornca 130A

roku srodkéw w ramach projektu ,AKADEMIA SUKCESU”

2. |Roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkéw budzetowych w ramach projektu 800A
,<Akademia Sukcesu”

Typowe zapisy strony Ma konta 223A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wptyw s$rodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu Gminy
Tarnéw na pokrycie wydatkbw w ramach projektu ,AKADEMIA

SUKCESU” 130A
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Konto 225A - ,,Rozrachunki z budzetami AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegodlnosci wynikajacych z funkgciji
pfatnika potracen na podatek dochodowy od os6b fizycznych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie poszczegdlnych
tytutéw rozrachunkow oraz budzetéw, do ktdrych nalezy odprowadzi¢ zobowigzanie.

Na stronie Wn konta 225A ksieguje sie wptaty nalezno$ci na rzecz budzetéw, na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow.

Konto 225A moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzanh wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przelewy zobowigzah wobec budzetu finansowanych ze srodkéw
budzetowych w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” 130A

Typowe zapisy strony Ma konta 225A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczony i potragcony na listach ptac i rachunkach podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych ( z tytutu uméw o prace i uméw
cywilnoprawnych) 231A,232A

Konto 229A - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy z
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Na stronie Wn konta 229A ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, na
stronie Ma zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229A moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma —

stan zobowigzan z tytutéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy (zaptata) sktadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczenh
Spotecznych i Fundusz Pracy 130A
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Typowe zapisy strony Ma konta 229A
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. |Naliczone skfadki ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy 405A

2. |Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych oraz
ubezpieczenia zdrowotne pfacone przez pracownika a takze
Zleceniobiorce niebedacego pracownikiem, ktére sg potracane z
wynagrodzenh 231A,232A

Konto 231A - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy z tytutu wyptat
wynagrodzeh za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Na stronie Wn konta 231A ujmuje sie w szczegdlnosci przelewy wynagrodzen a takze
potracenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231A ujmuje sie zobowigzania z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231A powinna zapewnié rozliczenie
wynagrodzen z podziatem na:

- osobowy fundusz ptac — umowy o prace: konto 231A01,

- bezosobowy funduszu ptac (umowy zlecenia, umowy o dzieto itp. ): konto 231A02.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Wypfata wynagrodzen ujetych na listach ptac:
- przelewem na konta pracownikow 130A
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od osoéb fizycznych, 225A

- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
i sktadek zdrowotnych ptaconych przez pracownikéw z
wtasnych srodkow, 229A
- innych potracen dobrowolnych. 240A

Typowe zapisy strony Ma konta 231A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone w listach ptac oraz rachunkach wynagrodzenia brutto
obcigzajgce koszty dziatalnosci biezacej w ramach projektu

,<Akademia Sukcesu” 404A
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Konto 232A - ,,Rozrachunki ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
niebedacymi pracownikami AKADEMIA SUKCESU ”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw ze zleceniobiorcami (osobami fizycznymi)
niebedacymi pracownikami Urzedu Gminy Tarnéw z tytutu wszelkich wyptat pienieznych, a w
szczegolnosci wyptacanych na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto itp.
Na stronie Wn konta 232Aujmuje sie:
a) wyptaty pieniezne netto,
b) potracenia wypfat, do ktérych zleceniodawca upowazniony jest ustawowo np.
podatek dochodowy od 0séb fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne.
Na stronie Ma konta 232A ujmuje sie sumy brutto wedtug zawartej umowy.
Ewidencja wyptat prowadzona jest wedtug poszczegdinych zleceniobiorcow.
Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 232A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Wypfata wynagrodzen:
- gotéwka z kasy, 101A
- przelewem na konta zleceniobiorcéw 130A
2. | Potracenia dokonane z tytutu:
- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225A

-sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
i zdrowotnych ptaconych przez zleceniobiorcéw od wypfat
za prace zlecone, 229A

Typowe zapisy strony Ma konta 232A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Rachunki wystawione przez zleceniobiorcéw w wartosci brutto 404A

Konto 234A - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeh i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Ma konta 234A ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki poniesione przez pracownikow
w imieniu Urzedu Gminy Tarnéw w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Do konta 234A prowadzi sie ewidencje analityczng umozliwiajacg ustalenie wartosci
rozrachunkéw z poszczegdlnymi pracownikami.

Konto 234A moze wykazywac¢ dwa salda: Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a

saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Sptata zobowigzan wobec pracownikow:
- gotéwka, 101A
- z rachunku bankowego 130A
Typowe zapisy strony Ma konta 234A
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1.

Pokryte przez pracownika z wtasnych srodkéw koszty w ramach
projektu ,AKADEMIA SUKCESU”

Zespot 47

Konto 240A - ,,Pozostate rozrachunki AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczeh oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencjg na kontach: 201A-234A w tym m. in. pomytkowych obcigzen i uznan

bankowych.

Konto 240A moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a

saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Typowe zapisy strony Wn konta 240A

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych
130A
Typowe zapisy strony Ma konta 240A
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Niestuszne uznania i korekty pomytkowych obcigzen bankowych
130A

Zespot 4 - ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie™

Konta Zespotu 4 - ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidenciji:

kosztéw zwigzanych z realizacjg projektu ,AKADEMIA SUKCESU” zgodnie z umowg Nr UDA-
POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada 2010 .

Konta zespotu ,4” stuzg do ewidencji m.in. wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sktadek

na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy obcigzajace pracodawce, a takze zakupdéw

materiatdw, pomocy naukowo-dydaktycznych, ustug obcych i innych kosztéw poniesionych w

ramach projektu.

Ewidencje analityczng do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug obowigzujgcej klasyfikaciji

budzetowej z wyszczegdlnieniem zadan i kosztéw w ramach szczegotowego budzetu projektu.
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Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenia.
Konto moze wykazywa¢ w ciagu roku saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych

kosztow.

Konto 401A - ,,Zuzycie materiatlow i energii AKADEMIA SUKCESU”

Konto stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatébw i pomocy dydaktyczno-naukowych
klasyfikowane m.in. w nastepujacych §§:

- § 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia,

- § 4240 - zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek.

Na stronie Wn konta 401A ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow, a na
stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw (np. na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych) oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztéw na konto 860A.

Typowe zapisy strony Wn konta 401A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. [Poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw 201A,234A,240A

Typowe zapisy strony Ma konta 401A

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw z tytutu zuzycia materiatdw np. faktura
korygujaca, btedne ksiegowania 201A,234A,240A
2.
Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860A

Konto 402A- ,,Ustugi obce AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych w ramach

projektu ,AKADEMIA SUKCESU” klasyfikowanych m.in. w nastepujgcych §§:

- § 4300 — zakup ustug pozostatych,

- § 4360 — opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej,

- § 4370 — optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefoniczne;.

Na stronie Wn konta 402A ujmuje sie poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie

poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych

poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860A.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402A
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [Poniesione koszty z tytutu ustug obcych 201A,234A
Typowe zapisy strony Ma konta 402A
Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztoéw z tytutu ustug obcych np. korekta faktury
201A,234A
2. | Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860A

Konto 403A - ,,Podatki i optaty AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 403A stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu réznego rodzaju optat:
notarialnych, skarbowych, sadowych, administracyjnych i innych klasyfikowanych m.in. w §
4430 — Rozne optaty i sktadki ( w czesci optat skarbowych, optat sadowych itp.).

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztéw z tego

tytutu na konto 860A.

Typowe zapisy strony Wn konta 403A

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [ Poniesione koszty z tytutu podatkow i optat 201A,234A
Typowe zapisy strony Ma konta 403A
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw 201A,234A
Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860A

Konto 404A- ,,Wynagrodzenia AKADEMIA SUKCESU”

Konto 404A stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umow
cywilnoprawnych wykonywanych w ramach projektu ,AKADEMIA SUKCESU”
klasyfikowanych m.in. w nastepujacych §§:

- § 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow,

- § 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw z tytutu

wynagrodzen oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860A.
Typowe zapisy strony Wn konta 404A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Poniesione koszty wynagrodzeh pracownikbw oraz oséb 231A,232A
fizycznych zatrudnionych na podstawie umoéw cywilnoprawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [ Zmniejszenie kosztéw z tytutu wynagrodzen 231A,232A
Przeniesienie salda konta na dzieh bilansowy 860A

Konto 405A - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia AKADEMIA SUKCESU ”
Konto 405A stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych w ramach
projektu ,Akademia Sukcesu”.

Na stronie Wn konta 405A ujmuje sie poniesione klasyfikowane m.in. w nastepujacych §§:

- § 4110 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- § 4120 — Sktadki na Fundusz Pracy.

Na stronie Ma konta 405A ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia
spotecznego i innych swiadczen oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw
na konto 860A.

Typowe zapisy strony Wn konta 405A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Poniesione koszty swiadczen na rzecz pracownikow i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzeh 229A

Typowe zapisy strony Ma konta 405

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw 229A
Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860

Konto 409A — ,,Pozostate koszty rodzajowe AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 409A stuzy do ewidencji kosztdw zwigzanych z realizacjg projektu ,AKADEMIA
SUKCESU” zgodnie z umowa Nr UDA-POKL.09.01.02-12-020/10-00 z dnia 10 listopada 2010
r., ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie m.in.:

- § 4410 — Podréze stuzbowe krajowe,

Na stronie Wn 409A konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztow na konto 860A.

Typowe zapisy strony Wn konta 409A
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Pozostate koszty rodzajowe 201A,234A

Typowe zapisy strony Ma konta 409A

Lp. Tres¢ operaciji Konto

przeciwstawne
1. [ Zmniejszenie kosztéw 201A,234A
2. | Przeniesienie salda konta na dzieh bilansowy 860

Konto 410A - ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu AKADEMIA SUKCESU ”

Konto 410 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji poniesionych kosztéw klasyfikowanych m.in. w
§ 3030 — Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych.

Na stronie Wn 410A konta ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz przeniesienie na dzien bilansowy poniesionych kosztéw na konto 860A

Typowe zapisy strony Wn konta 410A

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty innych $wiadczen finansowanych z budzetu 201A,234A

Typowe zapisy strony Ma konta 410

Lp. Tres¢ operacii Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw 201A,234A
Przeniesienie salda konta na dzien bilansowy 860A

Zespot 6-,,Produkty”
W Urzedzie Gminy Tarnéw konta zespotu ,6” w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” w stuzg

do ewidenc;ji kosztéw przysztych okreséw oraz rezerw na wydatki przysztych okresow

640A- ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow AKADEMIA SUKCESU "

Konto stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (Saldo Wn ) oraz rezerw na wydatki

przysztych okreséw (Saldo Ma).
Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty"

W ramach projektu Akademia Sukcesu konta zespotu 7 - ,Przychody, dochody i koszty" stuzg
do ewidencji pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug pozycji planu finansowego.
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Konto 760A - ,,Pozostale przychody operacyjne AKADEMIA SUKCESU ”
Konto 760A stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig Urzedu Gminy Tarnéw w ramach projektu Akademia Sukcesu.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860A.

Typowe zapisy strony Wn konta 760A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku budzetowego pozostatych 860A
przychodoéw operacyjnych na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 760A

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. [Pozostate przychody operacyjne 130A

Konto 761A - ,,Pozostale koszty operacyjne AKADEMIA SUKCESU ”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig
Urzedu Gminy Tarnéw w ramach projektu ,AKADEMIA SUKCESU”.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 761A

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Warto$¢ pozostatych kosztéw operacyjnych w ramach projektu Zespot 2"
Akademia Sukcesu

Typowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow 860A
operacyjnych na wynik finansowy

Zespol 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszu oraz wyniku finansowego w ramach

realizowanego projektu Akademia Sukcesu.

Konto 800A - ,,Fundusz jednostki AKADEMIA SUKCESU”
Konto 800A stuzy do ewidencji rownowartosci majatku obrotowego i jego zmian.
Na stronie Wn konta 800A ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia.
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Na stronie Wn konta 800a ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego nie pdzniej niz do 31 marca, straty bilansowej roku ubiegtego z konta
860A.

Na stronie Ma konta 800A ujmuje sie w szczegdélnosci:

1. przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, nie pézniej niz do dnia 31 marca, zysku bilansowego roku ubiegtego
z konta 860A,

2. przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223A.

Konto 800A wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Urzedu Gminy

Tarnéw w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Konto 860A- ,,Wynik finansowy AKADEMIA SUKCESU "
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego Urzedu Gminy Tarnéw w ramach projektu
~Akademia Sukcesu”.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1. poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 4,

2. pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860A ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodoéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860A wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy Urzedu Gminy Tarnow
w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”: saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800A.

Typowe zapisy strony Wn konta 860A

Lp. Tres¢ operacii Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci Zespot4, 7
(wedtug rodzajow)

Typowe zapisy strony Ma konta 860A

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. [Przeniesienie w koncu roku osiggnietych przychodéw Zespot 7
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Il. KONTA POZABILANSOWE

975- ,,Wydatki strukturalne ”

Konto stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw strukturalnych przez Urzad Gminy Tarnéw
w ramach projektu ,AKADEMIA SUKCESU”.

Ewidencja prowadzona jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca
2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44 poz. 255).
Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych (ksiegowanie roczne).

Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje sie poniesione wydatki strukturalne.

Konto 975 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 980A - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych AKADEMIA SUKCESU ”
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Konto 980A stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéow budzetowych Urzedu Gminy
Tarnéw w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy oraz jego zmiany.

Na stronie Ma ujmuje sie réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw (na koniec kazdego
miesigca) .

Ewidencja szczeg6towa do konta 980A prowadzona jest w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980A na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 998A - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezagcego AKADEMIA
SUKCESU"

Konto 998A stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym Urzedu Gminy Tarnéw danego roku budzetowego w ramach projektu ,Akademia

Sukcesu”.

Na stronie Wn konta 998A ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998A ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i

innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998A prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego.

Na koniec roku konto 998A nie wykazuje salda.

PROCEDURA EWIDENCJI ZAANGAZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO W RAMACH PROJEKTU AKADEMIA SUKCESU

1. Zaangazowaniem jest wywofanie przez dysponentow Srodkéw takiego stanu prawnego,
ktory spowoduje w przysztosci obowigzek dokonania wydatkéw odpowiednich $rodkéw
finansowych w ramach projektu ,Akademia Sukcesu”.
Zaangazowanie — co do zasady — poprzedza powstanie zobowigzania, a nastepnie wydatku.
Zaangazowanie pojawia sie w momencie podjecia decyzji o dokonaniu konkretnego wydatku,
czyli podpisania umowy, badz wydania innego zlecenia, ktére moze generowac¢ wydatek.
Ewidencja ksiegowa zaangazowania wydatkéw budzetowych w ramach projektu Akademia
Sukcesu stuzy do okreslenia wartosci srodkéw finansowych, ktore juz zostaty zadysponowane
na okreslone cele (na podstawie zawartych umoéw i innych dokumentéw) i muszg byé
zabezpieczone na pokrycie przysztych zobowigzan.
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2. Dokumentami informujgcymi o wartosci zaangazowania w Urzedzie Gminy Tarnéw sg

miedzy innymi:

a) poszczegdlne umowy o dostawy lub ustugi, umowy o dzieto lub umowy- zlecenia, a

takze zlecenia na dostawe towaru lub ustugi,

b) faktury i rachunki za zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej  zawartymi

umowami,

C) obliczenie wartosci rocznych wynagrodzen wynikajacych z uméw o prace oraz

pochodnych od tych wynagrodzen,

d) rozliczone zobowigzania z tytutu podrézy stuzbowych i innych kosztéw pokrytych

najpierw przez pracownikéw z wtasnych srodkdéw.

3. Podstawg ewidencji zaangazowania dostaw i ustug w ramach projektu Akademia
Sukcesu jest umowa zawarta z kontrahentem lub wystawione zlecenie w formie pisemne;j.
Dniem powstania zaangazowania jest dzien podpisania umowy lub dzieh wystawienia
Zlecenia. Zrealizowane dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi umowami lub
Zleceniami ujmuje sie w ewidencji ksiegowej zaangazowania na podstawie otrzymanych od
kontrahentow faktur i rachunkow.

W przypadku wynagrodzen osobowych pracownikéw oraz pochodnych od
wynagrodzenh (sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy) za podstawe ewidencji
zaangazowania przyjmuje sie roczne obliczenie tych wartosci dokonane na podstawie
podpisanych z pracownikami uméw o prace. W przypadku zmian warunkéw umow z
pracownikami, badZz na skutek dodatkowego zatrudnienia lub wystgpienia innych przyczyn
zmiany wartosci wyptaconych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen ( zasitki
chorobowe, zasitki wyptacane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych itp.) dokonuje sie
aktualizacji obliczen, na ktérych podstawie wprowadza sie zmiany w ewidencji ksiegowej
zaangazowania. Aktualizacje warto$ci zaangazowania wynagrodzeh i pochodnych od
wynagrodzen dokonuje sie w okresach miesiecznych.

Koszty podrézy stuzbowych pracownikédw ujmuje sie w ewidencji ksiegowej
zaangazowania w dniu ztozenia w referacie finansowo-budzetowym Urzedu Gminy Tarnow
druku rozliczenia delegaciji.

W przypadku, gdy wartos¢ okreslona w umowie, w zleceniu lub innym dokumencie
wymienionym w ust. 2 na podstawie ktérego dokonano ewidencji zaangazowania jest wyzsza
niz faktycznie poniesione wydatki - urealnienia wartosci ewidencyjnej zaangazowania
dokonuje sie zapisem ujemnym na stronie Ma konta 998A.

Podstawe ksiegowania na stronie Wn konta 998A stanowi miesieczne zestawienie
dokonanych wydatkéw budzetowych (tabulogram obrotéw strony Ma konta 130A) i
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dokonywane jest automatycznie na podstawie wprowadzonego algorytmu ksiegowego w

programie finansowo-ksiegowym ,WFK” w Urzedzie Gminy Tarnéw.

Konto 999A - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat AKADEMIA
SUKCESU ”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat, ktére majag by¢ zrealizowane w latach nastepnych w ramach projektu Akademia Sukcesu.

Na stronie Wn konta 999A ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego.

Na stronie Ma konta 999A ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999A prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego.

Na koniec roku konto 999A moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia

Nr V1/18/2011

Wojta Gminy Tarnow

z dnia 25 stycznia 2011 r.
INSTRUKCJA OBIEGU i KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH W RAMACH

PROJEKTU ,,AKADEMIA SUKCESU”

I. Przyjmowanie i obieg korespondencji

1. Dokumenty finansowo-ksiegowe oraz korespondencja wptywajaca do Urzedu Gminy Tarnow
w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” zostaje przyjeta na Dzienniku Podawczym, gdzie
pracownik rejestruje ja w ksiedze kancelaryjnej poprzez umieszczenie na dokumencie

Urzad Gminy Tarnéw 32

Ul. Krakowska 19 Projekt wspoétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
33-100 Tarnow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkéw budzetu panstwa



UNIA EUROPEJSKA Al
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy k

pieczeci z datg wplywu oraz wpisaniu pozycji pod kitérg dokument zostat do niej

zarejestrowany.

2. Zarejestrowana korespondencja trafia do Skarbnika Gminy Tarnéw (w razie nieobecnosci do
Zastepcy Skarbnika). Skarbnik Gminy dokonuje potwierdzenia odbioru pisma w ksiedze
kancelaryjnej oraz dekretacji (skrétu nazwy referatu Urzedu Gminy Tarnéw), do ktérego winna
trafi¢ korespondencja.

W przypadku dokumentéw do realizacji w ramach projektu ,Akademia Sukcesu” dokumenty
podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym tj. stwierdzeniu, ze poniesiony wydatek
jest zgodny z planem finansowym, zlecong ustuga, ze poniesiony wydatek jest celowy oraz
zgodny z obowigzujgcymi przepisami (cennikami, taryfami). Ustuge lub zakup zlecono zgodnie
z Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych. Ustuga lub poniesiony zakup spetnia warunki
rzetelnosci, legalnosci, gospodarnosci. Na dowod sprawdzenia osoba odpowiedzialna za
poniesienie wydatku na fakturze — rachunku umieszcza klauzule ,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym dnia....” i podpis.

Sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym dokumentdw w ramach projektu dokonuje
Zastepca Wéjta Gminy Tarnéw Pani mgr Elzbieta Chrzgszcz Ilub Koordynator Projektu

~+Akademia Sukcesu” Pani mgr Ewa Sojat.

3. Dokumentacja trafia do Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Gminy Tarndw, gdzie

sprawdzana jest pod wzgledem formalno-rachunkowym tj. stwierdzeniu, ze:

* dowody zostaty wystawione w sposob prawidtowy,

¢ dowody zawierajg wszystkie elementu prawidtowego dowodu,

* dane liczbowe nie zawierajg btedéw rachunkowych.
Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym powinno byé stwierdzone na dowodzie
poprzez zamieszczenie klauzuli ,Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym data:...”
i podpis pracownika sprawdzajgcego. Na dowodzie musi sie znalezé zakwalifikowanie
dokumentu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja obejmujgca klasyfikacje

budzetowg oraz oznaczenia kont ).

4. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowody ksiegowe
podlegajg zatwierdzeniu przez Skarbnika Gminy Tarnéw lub Jego Zastepce oraz Wéjta Gminy

Tarnéw lub Jego Zastepcow.

5. Na dowodach stanowigcych podstawe dokonania wydatkbw za wykonane ustugi lub
dostarczony towar, Specjalista do spraw rozliczern w ramach Projektu Pan mgr Daniel
Besciak, Koordynator Projektu Pani mgr Ewa Sojat lub Zastepca Wdjta Pani mgr Elzbieta
Chrzaszcz potwierdzajg wykonanie ustugi lub dostarczenia towaru. W przypadku, gdy
dostarczone towary nie sg zuzywane bezposrednio pracownik Referatu Finansowego
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powinien dokonaé¢ adnotacji, ze towary zostaty wpisane do ksiegi inwentarzowej pozostatych
srodkow trwatych.

Obowigzek wpisu do ksiegi inwentarzowej nie dotyczy materiatéw wydanych do zuzycia typu
drobne pomoce naukowo-dydaktyczne w formie papieru, toneréw i drobnego sprzetu

biurowego.

6. Pracownik Referatu Finansowo-Budzetowego dokonuje zaptaty faktury lub rachunku w
sposdb wyszczegdlniony na dokumencie, oraz adnotacji w jakim dniu zapfata zostata
dokonana. Zaptata zobowigzan nastepuje z konta bankowego wyodrebnionego do celéw
projektu poprzez bankowos$c¢ elektroniczng na podstawie umowy z Bankiem Gospodarstwa

Krajowego.

7. Przy realizacji projektu ,Akademia Sukcesu” stosuje sie takze obowigzujace wymogi zawarte
w nastepujacych zarzadzeniach:

e Zarzadzenie nr VI/17/2010 Wéjta Gminy Tarnéw z dnia 30 grudnia 2010 r. sprawie
.Zaktadowego Planu Kont oraz zasad rachunkowosci (polityki rachunkowosci) w
Urzedzie Gminy Tarnow”,

e Zarzadzenie nr V/163/2009 Wojta Gminy Tarnéw z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
»instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Tarnéw”, zmienionego zarzadzeniem Nr V/142/2010 Wéjta Gminy Tarnéw z dnia 01
pazdziernika 2010 r.,

e Zarzadzenie Nr V/123/2010 Wodjta Gminy Tarnéw z dnia 02 wrzesnia 2010 r. w
sprawie ,Ewidencji i sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa w zakresie
wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Urzad Gminy Tarnéw”,

e Zarzadzenie Nr V/120/2010 Wéjta Gminy Tarnéw z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie
Snstrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Tarnow”,

e Zarzadzenie Nr IV/122/2003 Wojta Gminy Tarnéw z dnia 11 wrzesnia 2003 r. w
sprawie ,Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej i ochrony wartosci pienieznych w
Urzedzie Gminy Tarnéw”, zmienione zarzadzeniem Nr V/29/2006 Wdjta Gminy
Tarnoéw z dnia 29 grudnia 2006 r., zarzadzeniem Nr V/80/2008 Wdjta Gminy Tarnéw z
dnia 13 sierpnia 2008 r., zarzadzeniem Nr V/124/2009 Wéjta Gminy Tarnéw z dnia 03
listopada 2008 r., zarzadzeniem nr V/23/2009 Wojta Gminy Tarnéw z dnia 02 marca
2009 r., zarzadzeniem Nr V/14/2010 W¢éjta Gminy Tarnéw z dnia 16 lutego 2010 r.
oraz zarzadzeniem Nr V/117/2010 Wajta Gminy Tarnow z dnia 26 sierpnia 2010 r.,

e Zarzadzenie Nr V/48/2010 Wéjta Gminy Tarndw z dnia 27 kwietnia 2010 r. w sprawie

,popuszczenia do stosowania w Urzedzie Gminy Tarndw programow
komputerowych”,
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e Zarzadzenie Nr V/24/2010 W¢éjta Gminy Tarnoéw z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
,Ustalenia zasad i procedur udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie

przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro w Urzedzie Gminy Tarnow”.
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