WO T

GMINY TARHOW  Zarzadzenie Nr VII/114/2015

Wéjta Gminy Tarnéw
z dnia 29 czerwea 2015 1.

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenistwa Informacji w Urzedzie Gminy Tarnéw.

Na podstawic art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
-z 2013 1. poz. 594 ze zm.) i art. 36a ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie
danych osobowych ( tj. Dz. U. 22014 r,, poz. 1182 ze zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

Powohije Pana inz. Klaudiusza Dzik na Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w

Urzedzie Gminy Tarnow.

§ 2.

1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji wspdipracuje z administratorem danych w Urzgdzie
Gminy Tarnow.

2. Ustalam nastepujgcy zakres zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji:
1) stosowanie $rodkéw technicznych zapewniajacych ochrong przetwarzania danych

2)

4

5)

6)

odpowiednia do zagrozefi oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdlnoscl
zabezpieczenie danych przed ich udostgpnianiem osobom nieupowazpionym, zabraniem
przez osobg nieupowazniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, utratg, uszkodzeniem

lub zniszczeniem,
zapewnianie przestrzegania przepisdw o ochronie danych osobowych, w szczeg6lnosei

przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujgeej sposob
przetwarzania danych oraz $rodki techniczne, o ktorych mowa w pkt. 1, oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych,

¢) zapewnianie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;

prowadzenic rejestru zbior6w danych przetwarzanych przez administratora danych,
z wyjatkiem zbioréw zawierajagcych informacje niejawne, tworzomych na podstawie
przepiséw dotyczacych wybordw powszechnych 1 referendéw ogolnokrajowych,
przetwarzanych wylacznie w celu wystawienia faktury i zbioréw powszechnie dostepnych;
rejestr zawiera: nazwe zbioru oraz informacje, o ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a17
ustawy o ochronie danych osobowych,

kontrola nad danymi osobowymi wprowadzanymi do zbiorow z uwzglednieniem osoby,
ktora wprowadzita dane, oséb, ktérym dane byty przekazywane,

prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, z
wyszezegélnieniem imienia i nazwiska pracownika, nazwy zbioru i zakresu dostgpu do
danych w zbiorze,

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszeze, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe,



7) nadzor nad paprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych na ktorych
zapisywane sg dane osobowe,

8) nadzo6r nad zarzadzaniem hastami uzytkownikoéw i przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwose ich zmiany,

9) nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowe;,
10) przeciwdziatanie dostgpowi 0sob niepowotanych do przetwarzania danych osobowych,

11) podejmowanic odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszed lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen,

12) nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych dane osobowe,
13) nadzér nad prawidtowoscia archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,
14) monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych,

15) zglaszanie zbioréw danych do Giéwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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