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ZARZADZENIE NR VII/14/2015

WOJTA GMINY TARNOW
z dnia 30 stycznia 2015 roku

w sprawie powolania Komisji kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnow oraz ustalenie zakresu dzialania .

Na podstawie: art. 30 ust. 1, art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tj. Dz.U. 2013,p0z.594 z poan. zm.) oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz U.z2013, poz. 330 z péin. zm) - zarzadzam co nastepuje: -

§l
Powoluje Komisje kasacyjna w Urzedzie Gminy Taméw w nastepujacym skladzie:
1. Pieczarka Paulina - Przewodniczacy komisji,
2. Peszek Agnieszka - Zastgpca Przewodniczacego,
3. Lewicka Sylwia - cztonek Komisji
4, Benita Pronobis - cztonek Komisji
§2.
Ustala sie Regulamin dziatania komisji stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

Zadaniem komisji jest dokonanie przegladu i oceny oraz protokolame skasowanie zuzytego sprzetu znajdujacego
sie na stanie Urzedu Gminy Taméw .

§4.
Zarzadzenie powierzam do wykonania Przewodniczacemu Komisji i Skarbnikowi Gminy.
§5.
Traci moc zarzadzenie Nr V/49/2008 z dnia 02 maja 2008 r.w sprawie powotania Komisji kasacyjnej
§6. |

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr VII/15/2015
Wojta Gminy Tamow

z dnia 30 stycznia 2015r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sSrodkéw trwalych i innych sldadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Tarnéw

§1

1. Komisja dokonuje czynnosci kasacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu
Gminy Tarnow.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowiazkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub  zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik prowadzacy sprawy
gospodarcze oraz informatyk urzedu bez prawa glosu.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszezegdlnych rzeczowych skladnikéw majatku (Srodkéw
trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Wéjta Gminy przez
Whioskodawcee. Wzdr wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do regulaminu,

2. Do wniosku dolacza si¢ niezbgdne dokumenty w tym ekspertyzy, opinie umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania .W przypadku,
kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartoéé ocenianego skiadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do kasacji wymagana jest opinia niezale/nego eksperta
spoza Urzedu.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej kasacji przechowuije sie w Urzedzie Gminy.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Wojta Gminy wraz z niezbedna dokumentacijg
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

2. Termin posiedzenia Komisji nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od daty otrzymania wniosku.

3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do kasacji skladnika
majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

b) zbadanie, czy zgloszone do kasacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszezeniem, zepsuciem itp.,

c) ustalenie sposobu kasacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez zdemontowanie i ztomowanie,

d) dokonanie fizycznej kasacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych wiasnosé Urzedu
Gminy Tarnow,

. €) sporzadzenie protokotu kasacyjnego z przeprowadzonej kasacji dot. Sktadnikéw majatkowych do
wartosci 3,500 z& ceny jednostkowej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu,



f) sporzadzenie formularza , Kasacja srodka trwatego — LT/LN” dot. sktadnikéw maj atkowych o wartogei
powyzej 3.500 zt ceny jednostkowej ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét kasacyjny zgodnie z zatacznikiem

nr 2 i3 do regulaminu. Do protokotu dolacza sie  wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Dowdéd , LT/LN” wystawia sie w dwéch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu Finansowo-

Budzetowego, drugi pozostaje przy dokumentach kasacyjnych. Protokét kasacyjny i dowod
L.LT/LN” podpisuja czlonkowie Komisji.

3. Protokoét kasacyjny oraz dowdd, LT/LN” przekazywany jest Wojtowi, w celu zatwierdzenia kasacji
rzeczowego skladnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta, protokét kasacyjny oraz dowdd ,LT/LN™ jest przekazywany do Skarbnika
Gminy, w celu wyksiegowania danego skfadnika majatku z ewidencii ksiggowej i wycofania z
wzytkowania przez Referat Spraw Spoteczno - Administracyjnych.

§5

1. Fizycznej kasacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce wtome albo

poprzez zniszezenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole kasacyjnym. W przypadku przekazania
sktadnika majatkowego na surowce wtdme lub ztomowanie do protokohu kasacji nalezy dofaczy¢ stosowny
dokument.

2. Fizycznej kasacji skladnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnoéci pracownika Referat Spraw
Spofeczno-Administracyjnego.

3. Pracownik Referatu Spraw Spoleczno - Administracyjnego pozbawia sprzgt numerow
inwentarzowych po przeprowadzonej kasacji.

4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej kasacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu kasacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byé rowniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzefu.
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( nazwa Referatu, Stanowiska pracy)

Wojta Gminy Tarnéw

w/m

Zalacznik nr 1

do regulaminu dzialania
Komisji Kasacyjnej

Whiosek o kasacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych

w Urzedzie Gminy w Tarnowie

Whioskuje o kasacje nizej wyszczegolnionych skladnikéw majgtkowych:

Lp. | Okreslenie skladnika, | Nr ilos¢ Cena wartos¢ Uzasadnienie
rok nabycia, nr inwentarzowy jednostkowa powodu
fabryczny, typ kasacji

( podpis 1 pieczatka Kierownika referatu)




Protokdl nr............

Komisji Kasacyjnej w Urzedzie Gminy Tarnow

Zgodnic 7 Zarzgdzeniemne . . ....ooueeeevainrens Worta Gty Tamow zania . (i .cuwsss s siviissn W sprawie
powolania Komisji Kasacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Taméw oraz

regulaminu jej dzialania, Komisja w skiadzie:

] e 7 —Przewodniczacy Komisji
2.t = ZASEPCA przewodniczacego Komisji,
B s e e e —czlonek Komisji,

Rt e o i e — cztonek Komisji

rozpatrzyta winiosek Zdnia .........oovveevuennenns ZAOIONY PIZEZ . < cv e ee v

i postanawia zlikwidowa¢ nastgpujace skladniki majatkowe :

Okrelenie skladnika, Nrinwentarzowy ,, Warto$¢ | zasadnienie powodu kasacji
Ilosé Cena
Lp. rok nabycia, numer jednostkowa
fabryczny typ
RAZEM: 5%
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ZATWIERDZAM :

'( podpis i pieczatia Weita Gminy )




Zalaemik nr 3 do Regulaminu

dzialania Komisji kasacyjnej
LIKWIDACJA SRODKA T
TRWALEGO
Numer Data
Pieczed
Nazwa Numer inwentarzowy

Orzeczenie Komisji kasacyjnej

Data rozpoczecia kasacji

Data Komisja Decyzje Komisji kasacyjnej zatwierdzam
kasacyjna -
podpisy
Data Pieczatka i podpis Wéjta
Polecenie ksiegowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota
Uwagi
Zaksiegowano

Skarbnik lub Glowny Ksiegowy Podpis Data




