WOIT
GMINY TARNOW Zarzadzenie Nr VII/16/2015
Wojta Gminy Tarnow
z dnia 5 lutego 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urz¢dzie Gminy Tarnéw

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1.

PoWokuj@ Pana inz. Mariusza Sopalg na Administratora Systeméw Informatycznych (ASI) w
Urzedzie Gminy Tarmdw.

§ 2.
Ustalam nastepujacy zakres zadan i uprawnien Administratora Systeméw Informatycznych:

1. Formulowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych i/lub osobami, do ktorych
administrator delegowal zarzadzanie uprawnieniami oraz Administratorem Bezpieczenstwa
Informacji (ABI) sposobu okreslania uprawnien w systemach informatycznych.

2. Realizacja decyzji administratora danych osobowych odnosnie nadania osobom uprawnien
dostepu do danych 1 wybranych funkeji narzedzi stuzgcych do ich przetwarzania, w $rodowisku
IT Urzedu Gminy Tarnow, tj.:

1) tworzenie kont uzytkownikow w systemach informatycznych,
2) przypisywanie, do kont, startowych haset uwierzytelniajacych uzytkownikéw tych kont,

3) przypisywanie do zalozonych kont polityk odnosnie jakosci haset i czestotliwosei ich
Zmiany,

4) resetowanie utraconych hasel,
5) usuwanie kont i uprawnien dla kont osob ktdre zakonezylty prace w Urzedzie,

6) dostarczanie ABI informacji potrzebnych do oceny prawidlowosei funkcjonowania
sprzgtowo-programowych.

3. Planowanie inwestycji oraz dostaw 1 ustug niezbednych dla utrzymanla 1 rozwoju $rodowiska
IT w Urzedzie Gminy Tarnow.

4. Planowanie i wykonywanie zada zwigzanych z tworzeniem kopit bezpieczefistwa systemow 1
danych.

5. Automatyzacja zadah konserwacyjnych w systemie — w tym wykonywania kopii zapasowych
oprogramowania i danych.

6. Monitorowanie stanu srodowiska IT, stanu sprzetu IT i wykorzystywanego oprogramowania
oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikéw w Urzedzie Gminy Tarndw.

7. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzgdzen majacych wplyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

8. Monitorowanie legalnodei oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych.
9. Zapewnienie serwerom 1 stacjom roboczym niezbgdnych licencji programowych.

10. Systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego 1 ochronnego.




. Zapewnienie cksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta, analizowanie i
weryfikowanie tresci uméw regulujgeych formy tej opieki.

11. Rozwigzywanie, samodzielnie i we wspolpracy z ABI, probleméw towarzyszacych eksploatacji
systemow informatycznych.

12. Przygotowywanie, we wspblpracy z ABI instrukcji dla uzytkownikéw systeméw
mformatycznych zgodnych z celami i metodologia wdrozonej polityki bezpieczenstwa
informacji.

13. Nadzér nad czynnodciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci wiruséw
komputerowych.

14. Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikéw w Srodowisku systemow
IT.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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