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ZARZADZENIE NR VI1/215/2016
WOJTA GMINY TARNOW
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Wéjta Gminy Tarnéw do spraw
organizacji jednostki organizacyjnej gminy pod nazwg Centrum Obslugi Szkol i
Przedszkoli Gminy Tarnéw i ustalenia zakresu dzialania Pelnomocnika.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t,j. Dz. U. z 2016 1, poz. 446 ze zm.) i Uchwaly nr X1X/232/2016 Rady Gminy Tarnow z
dnia 29 wrzesnia 2016 roku w sprawie utworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjne]
_Centrum Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnéw” oraz nadania jej statutu, zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1.

7 dniem 1 grudnia 2016 roku powoluje¢ Pana Adama Rybg na Pelnomocnika Wojta Gminy
Tarnéw do spraw organizacji jednostki budzetowej pod nazwg Centrum Obstugi Szkot 1
Przedszkoli Gminy Tarnow, zwanego dalej Petnomocnikiem.

§2.

Upowazniam Petnomocnika Pana Adama Rybg do wystgpowania w imieniu Woéjta Gminy
Tarnow przed wszelkimi instytucjami w sprawach zwigzanych z tworzeniem i organizacjg Centrum
Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Tarnéw, w tym do skladania whioskow i o$wiadczen woli przed
organami administracji publicznej, bankami i instytucjami, niezbgdnych do utworzenia jednostki.

§3.

1. Zobowiazuje Petnomocnika do niezwlocznego podjecia czynnosci i wykonania zadan zwigzanych
z utworzeniem i organizacja jednostki budzetowej gminy pod nazwg Centrum Obslugi Szkot i
Przedszkoli Gminy Tarndw, zwanej dalej COSiP, w tym zwigzanych z rejestracja jednostki we
wiasciwych organach i rejestrach.

2. Zobowiazuje Pelnomocnika do zakoficzenia wszelkich spraw zwigzanych z organizacja COSiP do
dnia 31 grudnia 2016 roku i zapewnienie prawidtowego funkcjonowania COSiP od dnia 1
stycznia 2017 roku.

§ 4.
Zobowiazuje Petnomocnika do wykonania w grudniu 2016 roku zadan zwigzanych z
utworzeniem i organizacjg pracy COSiP, w tym w szczegdlnosci:

1) opracowanie regulaminu organizacyjnego COSIP zawierajgcego zakres dzialania i strukture
organizacyjng jednostki i wydanie Zarzadzenia Pelnomocnika w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego,

2) opracowanie regulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w COSiP,

3) ogloszenie naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w COSiP i przeprowadzenie procedury
zgodnie z regulaminem naboru,

4) opracowanie regulaminu wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
COSiP

5) opracowanie regulaminu pracy COSIP,



6) opracowanie zakladowego planu kont oraz zasad rachunkowosci (polityki rachunkowosci)
dla COSiP, instrukcji obiegu dokumentow, instrukcji inwentaryzacyjnej i innych
dokumentéw niezbednych dokumentow finansowo — ksiggowyceh,

7) zgloszenie rozpoczgcia dziatalnosci przez COSIP z dniem 1 stycznia 2017 roku do:
— Urzedu Statystycznego w Krakowie i uzyskanie nt REGON
—  Urzedu Skarbowego i uzyskanie nr NIP
—  Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych

— Banku Spoldzielczego Rzemiosta w Tarnowie i utworzenie rachunku bankowego
COSIP oraz zweryfikowanie danych dotyczacych rachunkéw bankowych placowek
o$wiatowych obstugiwanych przez COSiP,

~ Urzedu Gminy Tarnéw (z podaniem REGON, NIP i nr rachunku bankowego
COSiP)

—  Panstwowej Wytworni Papierow Wartosciowych i uzyskanie uprawnieni do podpisu
elektronicznego

—  Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie,

_  Ministerstwa Edukacji Narodowej i uzyskanie uprawnien do elektronicznego
Systemu Informacji O$wiatowej

— Kuratorium O$wiaty w Krakowie,
—  Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Tarnowie,
—  Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Tarnowie,

— Powiatowej Miedzyzaktadowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej
przy SOSW w Zbylitowskiej Gorze z siedziba w Tarnowie przy ul. Narutowicza 38,

— innych instytucji i urzedow, z ktorymi wspolpracowat ZOSiP i bedzie
wspotpracowat COSIP,

8) zawarcie porozumien z dyrektorami placowek o$wiatowych w sprawie prowadzenie obstugi
kadrowej, placowej i kasowej oraz prowadzenie spraw socjalnych i mieszkaniowych
nauczycieli tych placéwek oraz pracownikow administracyjnych i obstugi,

9) zawarcie uméw z podmiotami, z ktorymi w roku 2016 Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli
zawarl umowy na realizacje zadan, ktore nie wygasajg z dniem 31 grudnia 2016 roku,

10) przejecie sktadnikow majatkowych Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli,

11) ustalenie protokolarnie naleznosci i zobowigzan, ktore przejete zostang przez COSiP po 31
grudnia 2016 roku,

12) innych zadan i czynnosci niezbednych do utworzenia i zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania COSIP od dnia 1 stycznia 2017 roku.

§ 5.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Tarnow.

§6.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem wydania.
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