ZARZADZENIE Nr VI1/97/2016
Wojta Gminy Tarnéw
z dnia 28 czerwca 2016 r.

w sprawie szezegélowego zakresu gospodarowania odzieig i obuwiem roboczym,
wyposazeniem dodatkowym oraz katalogu norm przydzialu odziezy, obuwia roboczego dla
pracownikéw Urzedu Gminy Tarnéw.

Na podstawie art.237 €§1oraz §3,art.239 § 2, art. 237° §1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 1.- Kodeks pracy (tj. Dz.U. 2014.1502) - zarzadzam co nastepuje :

§1

1. Urzad Gminy Tarnéw dostarcza pracownikom odziez i obuwie robocze oraz, wyposazenie
dodatkowe spetniajace wymogi okreslone w Polskich Normach.

2. Odziez i obuwie robocze sg przydzielane pracownikom bezplatnie i stanowig wiasnos¢
Urzedu Gminy Tarnow.

§2
1. Ustalam stanowiska, na ktérych powinny byé stosowane $rodki ochrony indywidualnej oraz

odziezy 1 obuwie robocze:
1 grabarz,

2) archiwista,
3) pracownik gospodarczy
4) straznik gminny,

5) sprzataczka
§3

1. W Urzedzie Gminy Tarnéw ustala si¢ tabelg norm przydziatu odziezy i obuwia roboczego
stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, ktéra zawiera wykaz stanowisk
pracy na ktérych powinna by¢ stosowana odziez robocza i obuwie oraz wyposazenie
dodatkowe dla pracownikow oraz przewidywane okresy ich uzytkowania.

2. Zakupem odziezy i obuwia roboczego, obliczaniem i wyplata ekwiwalentu bedzie sig
zajmowal Referat Spraw Spoteczno -Administracyjnych oraz Referat Finansowo-
Budzetowy Urzedu Gminy Tarnow.

§ 4

1. Dopuszcza si¢ na stanowiskach okreslonych w § 2 ust.1 uzywania za ich zgoda whasnej odziezy i
obuwia roboczego spelniajacych wymagania bezpieczefstwa i higieny pracy.

2. Pracownikowi uzywajgcemu wlasnej odziezy i obuwia roboczego przysiuguje ekwiwalent
pienigzny w wysokosci uwzglgdniajacej aktualne ceny, oraz zgodnie z okresem uzywalnosci
okreslonym w tabeli przydziatu odziezy i obuwia zatacznik Nr 2 do nintejszego Zarzadzenia.
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3. Ekwiwalent za uzywanie wlasnej odziezy, obuwia i wyposazenia dodatkowego nie przystuguje
jezeli pracownik przebywa na urlopie bezplatnym, lub chorobowym dluzszym niz 15 dni w
miesigcu.

4. Warto$¢ ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia roboczego stanowi czeéé wartosci
obliczonej proporcjonalnie do okresu uzywainosci okreslonego w tabeli przydziatu odziezy i
obuwia oraz proporcjonalnie do okresu zatrudnienia.

§5

1. Poszczegolne asortymenty odziezy i §rodki ochrony indywidualnej wydaje sie na karte
indywidualna pracownika stanowigc zataeznik nr 3 do zarzadzenia .

2. Pracownik jest obowigzany utrzymaé w nalezytym stanie przydzielone mu odziez i obuwie
robocze.

3. Odziez i obuwie robocze musi zachowaé przez caly okres uzytkowania whasciwogci
zabezpieczajace i uzytkowe oraz spetia¢ wymagania w Polskich Normach.

§6

Odziez i obuwie robocze nie podlegaja zwrotowi w razie -

a) przejscia pracownika na emeryture lub rente,

b) $mierci pracownika,

¢) uzywania tych przedmiotéw przed rozwigzaniem stosunku pracy przez okres przekraczajacy 50%
okresu uzywalnoéci okreslonego w tabeli norm.

§7

1. Czynnoéci zwigzane z praniem odziezy roboczej pracownicy wykonuja we wlasnym zakresie
2. Za w/w czynnosci pracownikowi przyshuguje kwartalny ekwiwalent pienigzny ustalany na
podstawie rozeznania cenowego na rynku ustug pralniczych .

3. Ekwiwalent za pranie odziezy roboczej nie przystuguje jezeli pracownik przebywa na urlopie
bezplatnym lub zwolnieniu lekarskim trwajacym powyzej 15 dni w miesiacu.

4. Kalkulacja ekwiwalentu za pranie i prasowanie odziezy ochronnej stanowi zatacznik nr 4 do
zarzgdzenia. Wysoko$é ekwiwalentu pienigznego okresla Wojt Gminy Tarndw biorac pod
uwage czestotliwo$é prania oraz o$wiadczenia pracownika o wysokosci poniesionych kosztow
na ten cel. Wzor o$wiadezenia stanowi zatgeznik nr 5 do zarzadzenia

5. Ekwiwalent o ktérym mowa w ust.2 wyptaca si¢ do 10 dnia kazdego miesigca po uplywie
kazdego kwartah.

§8

1. W przypadku utraty, zniszczenia lub przedwezesnego zuzycia odziezy, po sporzadzeniu
protokolu , nalezy niezwlocznie wydaé pracownikowi inng odziez przewidziang w Tabeli
Norm Przydziatu zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

2. W przypadku wezesniejszego rozwigzania umowy oraz w razie utraty lub zniszczenia tych

przedmiotow z winy pracownika jest on obowigzany uiscié kwote rowng nie zamortyzowanej
czgdei wartosci utraconych lub zniszczonych przedmiotéw, odziezy i obuwia.




§9

Traci moc Zarzadzenie Nr VI/115/2011Wéjta Gminy Tarnow z dnia 21 lipca 2011 r. w sprawie
ustalenia tabeli i norm przydzialu oraz zasad gospodarowania odzieza ochronng i robocza wraz z
zalgcznikami.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania .

WOJT GMIRY
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Zalgcznik Nr I

do Zarzgdzenia Ny VII/97/2016
Wejta Gminy Tarmdw

z dnia 28.06.2016r.

Tabela norm przydzialu odziezy, obuwia roboczego srodkow ochrony
indywidualnej dla pracownikéw Urzedu Gminy Tarnow.

Lp. (Stanowisk |Rodzaj Asortyment ilo§¢  |Przewidywany
o pracy wyposaZeniz R- okres
odzicz i obuwie uzytkowania m- w
robocze, O — miesigeach dz —
srodki ochrony do zuiycia oz-
indywidualnej okres zimowy
R - czapka drelichowa z daszkiem letnia 1 12-m-cy
1 Grabarz R - czapka zimowa 1 oz
R - ubranie drelichowe 1 12 m-cy
0 - trzewiki /ocieplane/ 1 12 m-cy
O - rckawice drelichowe wzmacniane skorg 1 dz
R - rekawice drelichowe 1 dz
R - plaszcz przeciwdeszczowy podgumowany |1 wg potrzeb
R - buty filcowo-gumowe i i2 m-cy
R - kurtka ocieplana 1 07
R - trzewiki 1 12m-cy
Pracownik O - rekawice drelichowe wzmacniane skorg 1 dz
2 gospodarczy 0 - rckawice drelichowe . 1 dz
R - czapka drelichowa z daszkicm letnia 1 12 m-cy
R - buty gumowe i wg potrzeb
R - koszula flanclowa 1 12 m-cy
R - plaszez przeciwdeszczowy 1 12 m-cy
R - ubranie robocze i 12 m-cy
R - kurtka ocicplana 1 2oz
R - ocieplacz i 0z
R - ocieplacz 1 24 m-ce
0 - rekawice ochronne 1 dz
Sprzatajaca 0 - rekawice gumowe 1 dz-cy
3 R - fartuch roboczy 1 12 m-cy
R - polbuty 1 12 m-cy
R - buty profilaktyczne 1 12 m-cy
R - koszula flanclowa 1 12 m-cy
R - buty ocieplane 1 24 m-cy
R - kurtka ocieplana i 24 m-cy
4 Archiwista R - fartuch roboczy 1 12 m-cy
O - rekawice ochronne 1 dz
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Straznik
gminny
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-Marynarka dwurzgdowa/wg nor MON/

-Spodnie w kolorze ciemnogranatowym z
laméwka koloru zéltego o kroju prostym

- Spodnie w kolorze ciemnogranatowym z

laméwkg koloru 6ltego o kroju Zwezanym

wpuszezane w obuwie

-Koszula w kolorze bialym dlugi rekaw

-Koszula w kolorze bialym krotki rekaw

-Koszula w kolorze bigkitnym diugi regkaw

-Koszula w kolorze bigkitnym krotki rekaw

-Koszula polo koloru ciemnogranatowego
krotki rekaw

-Podkoszulek koloru czamego krotki rkaw

-Czapka stuzbowa okragla w kolorze
ciemnogranatowym, z daszkiem i paskiem
skorzanym w kolorze czarnym

-Czapka zimowa z daszkiem i nausznikani w
kolorze ciemnogranatowym ocieplana

-Czapka letnia typu sportowego w kolorze
ciemnogranatowym

-Wiatrowka w kolorze ciemnogranatowym

-Kurtka % w kolorze ciemnogranatowym z
podpinkg

-Kurtka krétka uniwersalna w kolorze
ciemnogranatowym z podpinkg

- Marynarka mgska dwurzedowa w kolorze
ciemnogranatowym

-Sweter w kolorze ciemnogranatowym typu
polgolf lub , serek

-Kalesony

-Kamizelka taktyczna sluzbowa

-Kamizelka odblaskowa

-Re¢kawiczki w kolorze czarnym skérzane

-Szalik wkolorze ciemnogranatowym

-Krawat w kolorze czamym

-Obuwie letnie

-Obuwie zimowe

-Skarpety letnic

-Skarpety zimowe

-Pas gléwny skorzany w kolorze czamym

1 szt
3 szt

1 szt

1 szt
1 szt
Iszt

2 szt
1 szt

3 szt
szt

1s7t
1 szt

1 szt
szt

1 szt
1 szt
1 szt

1 szt
1 szt
1 szt
1 szt

I szt
1 szt
1para
Ipara
4 pary
4 pary
1 szt

36m
12m :

12m

12 m |
12m [
12m
12 m
12m

12 m |
12Zm [

3oz
24 m

36m |
3oz [

30z
36 m |
36 m

loz
36m |
36 m |
12m |
20z
24m \
12m [
20z |
12m ‘
07 [
48 m

Pozostate wyposazenie stuzbowe przystuguje zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia

28 lipca 1998 r. w sprawie umundurowania, legitymacji, dystynkcji i znakow identyfikacyjnych

straznikow gminnych ( Dz.U Nr 112, poz.713 z pozZn. zm)
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Zatgeznik Ni 2

i\ i\ l’ 5 1
N do Zarzqdzenia Ny

Vi1/97/2016

IWjia Gminy Tamow
z dia 28.06.2016 1.

1.Ustala sic wysokos¢ limitu kwoty zakupu odziezy roboczej i obuwia dlapracownikéw na stanowiskach

robotniczych:
1) fartuch roboczy -
2) ubranic robocze -
3) koszula flanclowa -
4) ocieplacz -
5) buty ocicplone -
6) kurtka ocieplona -
7) trzewiki skorzane/buty przemyslowe -
8) buty profilaktyczne -
9) buty gumowe -
10) buty filcowo-gumowe -
11) plaszcz przeciwdeszczowy podgumowany -
12) czapka drelichowa -

13)

polbuty -

2.Ustalasie wysoko$¢ limitu kwoty zakupu odziezy ochronnej i sluzbowej dla  Strazy Gminnej:

1)
2)

3
4)
5)
6)
7
8)
9

Marynarka dwurzgdowa/wg nor MON/ -
Spodnic w kolorze ciemnogranatowym z lamowka
kolorn zoltego o kroju prostym -
Koszula w kolorze bialym dlugi rekaw -
Koszula w kolorze bialym krotki rckaw -
Koszula w kolorze blckitnym dlugi rekaw -
Koszula w kolorze blekitnym krotki rekaw -
Koszula polo koloru ciemnogranatowego krotki rekaw -
Podkoszulek koloru czarnego krotki rekaw -
Czapka sluzbowa okragla w kolorze ciemnogranatowym, z daszkiem i paskiem
skadrzanym w kolorze czarnym -

10) Czapka zimowa z daszkiem i nausznikami w kolorze

ciemnogranatowym ocicplana -

11) Czapka letnia typu sportowego w kolorze cicmnogranatowym -
12) Wiatrowka w kolorze ciemnogranatowym -
13) Kurtka % w kolorze ciemnogranatowym z podpinka -
14) Kurtka kr6tka uniwersalna w kolorze ciemnogranatowym z podpinkg -
15) Sweter w kolorze ciemnogranatowym typu pélgolf lub ,serek -
16) Kalesony -
17) Kamizelka taktyczna stuzbowa -
18) Kamizelka odblaskowa -
19) Rekawiczki w kolorze czarnym skorzane -
20) Szalik w kolorze ciemnogranatowym -
21) Krawat w kolorze czarnym -
22) Obuwie letnic -
23) Obuwie zimowe -
24) Skarpety letnie -
25) Skarpety zimowe -
26) Pas glowny skorzany w kolorze czarnym -
27) Sznur galowy -
28) Ubidr specjalny -

50,00 zt
100,00z1
25,00 zi
85,00 71
130,00 zi
250,00 zl
130,00 zt
55,00 zt
35,00 zl
30,00 zt
35,00 7zt
5,00 zi
100,00 zt

520,00 zt

180,00 71
80,00 zt
80,00 zt
80,00 zt
80,00 zt
70,00 zt
65,00 zi

110,00 zl

75,0071
70,00 zt
280,00 zt
400,00 74
350,00 zt
180,00 zt
55,00 z1
400,00zt
50,00 zt
100,00 z1
25,00zl
30,00 zi
350,00 zt
450,00 zt

5,00 zi
7,00 zi
90,00 z1
100,00 zi
400,0 zt

Na pozostale elementy wyposazenia stuzbowego limit kwotowy ustalony zostanie kazdorazowo przy zakupic na
podstawie zebranych ofert.

3. Ustala si¢ wysokos¢ kwartalnego ekwiwalentu za pranie odziczy roboczej na kwotg 45,00 z1.
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Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr V11/97/2016
Wejta Gminy Tamadw

z dnia 28.06.2016 .

Kalkulacja ekwiwalentu za pranie i prasowanie odziezy ochronnej

1. Pranie

1. energia elekiryczna
2. woda

3. robocizna

4. proszek do prania
4, amortyzacja

1,1kwh x 2,2 h x 0,50 zt/kwh = 1,21 zt
0,05 m®x 2.50 zt = 0,12 zt
0,1hx5zt= 0,50z

0,1 kgx9,0zt= 0,90 z

0.5 z# pranie = 0,50z

Il. Prasowanie

1. energia elektryczna
2. robocizna

Razem = 3,23 zi

0,1h x 2kwh x 0,50 zt/kwh. = 0,1 zt
0,05h x 5zt = 0,25 zt

Razem = 0,35 zi

Razem I+l = 3,58 z}1 pranie

Wyplata ekwiwalentu za pranie dotyczy prania odziezy 1 raz w tygodniu i wynosi 15 zt
za 1 miesiac ( 4x3,58 zt = 14,32 zt w zaokragleniu do 15 zt )

/)
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GIMINY TARNUW Zalgemik Nv 5
do Zarzgdzenia Nr VI1/97/2016
Wojta Gminy Tamow
z dnia 28.06.2016 .

/ stanowisko /

Oswiadczenie

Oswiadczam , ze koszty jednokrotnego prania przydzielonej mi odziezy roboczej
W MIESIGCU.. e eve e ceeviienanen 2016 T. WYNOSZE ...ccovvnnrrrninnnnnn zt

LRHIRITTBA . o oo o s R AT 2w e o bttt g ST RN BT v e e e

/ podpis pracownika /







Zalgeznik Ny 6

do Zarzgdzenia Ny V11/97/2016
Wjta Gininy Tamow

z dnia 28.06.2016 1.

( pieczeé zaktadu pracy ) ( miejscowos¢ , data )

Protokot zuzycia odziezy ochronne;j
i
srodkdéw ochrony indywidualne;

Komisja w skladzie:

1. Stwierdza, ze nastepujgce sorty odziezy ochronnej lub $rodkéw ochrony indywidualnej ulegty
przedwczesnemu zuzyciu:

Rodzaj sortu odziezowego lub
Lp. Srodkow ochrony indywidualnej llosé Powdd zuzycia Uwagi

za przedwczes$nie zniszczone z winy pracownika i potrgcié ich réwnowarto$¢ za okres
zawiniony.*

Podpisy cztonkéw komisji:

.y rrr———
( podpis pracodawcy )
.
* niepotrzebne skreslic WO e f\*}/ﬁﬁl‘{



