Zarzadzenie Nr VII/115/2018
Wojta Gminy Tarnow
z dnia 12 wrze$nia 2018 r.

w sprawie powolania Gminnego Biura Wyborczego do spraw organizacji i
przeprowadzenia wyboréw samorzadowych zarzadzonych na dzien 21
pazdziernika 2018 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z2018 1, poz. 994 ze zm.), w zwigzku z postanowieniem Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrdw z dnia 13 sierpnia 2018 roku w sprawie zarzadzenia wybordéw do rad gmin, rad
powiatéw, sejmikéw wojewddztw i rad dzielnic m.st. warszawy oraz wyboréw Wojtow,
burmistrzow i prezydentow miast (Dz. U. poz. 1561) oraz art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia
2011 roku — Kodeks wyborezy (Dz. U. z 2018 1. poz. 754 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powoluj¢ Gminne Biuro Wyborcze do spraw organizacji i przeprowadzenia wybordéw do
Rady Gminy Tarnow, Wojta Gminy Tarnow, radnych do Rady Powiatu Tarnowskiego oraz
radnych do Sejmiku Wojewodztwa Malopolskiego zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika
2018 roku, zwane dalej GBW, w skladzie:

1) Alicja Kusior - Przewodniczgca GBW, Sekretarz Gminy

2) Irena Podraza - Zastepca Przewodniczacej GBW, Skarbnik Gminy

3) Maria Golonka - czlonek GBW do spraw ewidencji ludnosci i spisu wyborcow
4) Agnieszka Peszek - czlonek GBW do spraw ewidencji ludnosci i spisu wyborcow
5) Iwona Wzorek - czlonek GBW do spraw ewidencji ludnosci i spisu wyborcow
6) Edyta Michalska - czlonek GBW do spraw obslugi finansowe;j

7) Teresa Kania - czlonek GBW do spraw obstugi administracyjnej i wyposazenia

8) Klaudiusz Dzik - czlonek GBW, Pelnomocnik do spraw obstugi informatycznej
Gminnej Komisji Wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych
9) Mariusz Sopala — czlonek GBW, koordynator obstugi informatycznej Gminnej Komisji
Wyborczej i obwodowych komisji wyborczych,

2. Zadaniem GBW jest zapewnienie obstugi administracyjnej oraz techniczno — meterialnych
warunkow pracy Gminnej Komisji Wyborczej i obwodowych komisji wyborczych, a takze
wykonanie czynnosei zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem wybordéw na terenie
gminy, w tym przede wszystkim:

1) przygotowanie wyboréow pod wzgledem formalnym poprzez zapewnienie zgodnego z
przepisami Kodeksu wyborczego, przepisow wykonawezych oraz uchwatami
Panstwowej Komisji Wyborczej, wlasciwego i terminowego przygotowania
wymaganych dokumentéw, w tym zarzadzen i obwieszczen Wojta,

2) terminowa dystrybucja dokumentow, ktoérych tres¢ podawana jest do publicznej
wiadomosei,

3) udzielanie informacji osobom niepelnosprawnym na temat mozliwosci i warunkdw
uczestniczenia w wyborach,



4) aktualizowanie informacji na stronie www.gmina.tarnow.pl w zakltadce ,,WYBORY
SAMORZADOWE?” i Biuletynie Informacji Publicznej,

5) zapewnienie obslugi administracyjnej, informatycznej i finansowej Gminnej Komisji
Wyborezej i obwodowym komisjom wyborczym,

6) zapewnienie techniczno — materialnych warunkow pracy obwodowych komisji
wyborczych, w tym wyposazenie lokali wyborezych w ogloszenia i informacje
urzedowe, dokonanie przegladu i uzupelnienie wyposazenia lokali wyborczych,
zapewnienie wyposazenia w  komputery, drukarki wraz z koniecznym
oprogramowaniem, papierem, tuszem, plytami CD,

7) zapewnienie pieczatek dla obwodowych komisji wyborczych do spraw
przeprowadzenia glosowania w obwodzie i dla obwodowych komisji do spraw ustalenia
wynikéw glosowania w obwodzie,

8) zapewnienie zewnetrznych tablic informujgcych o siedzibie obwodowej komisji
wyborczej i spowodowanie umieszczenie tych tablic w widocznym dla mieszkancow
miejscu na zewnatiz budynku,

9) ustalenie i podanie do publicznej wiadomosci informacji o lokalach wyborczych
dostosowanych do obslugi wyborcow niepetnosprawnych,

10) wspolpraca z Urzgdnikiem Wyborczym w sprawach dotyczgcych przyjmowania
zgloszen kandydatéw do obwodowych komisji wyborczych, weryfikacja kandydatow do
obwodowych komisji wyborezych w oparciu o dostgpne bazy danych,

11) rejestracja kandydatow do obwodowych komisji wyborczych w elektronicznym
systemie Wspomagania Organéw Wyborczych (WOW),

12) jezeli zajdzie taka potrzeba, udzielenie pomocy Urzednikowi Wyborczemu w
organizacji losowania kandydatow do komisji w przypadku prawidlowego zgloszenia
przez komitety wyborcze wigkszej liczby oséb,

13) sporzadzenie wykazdw cztonkow obwodowych komisji wyborczych w systemie WOW
i podanie ich do publicznej wiadomosci w sposob okreslony w przepisach,

14) udzielenie pomocy Urzednikowi Wyborczemu w organizacji pierwszych posiedzen
obwodowych komisji wyborczych, w tym takze zapewnienie szali do przeprowadzenia
szkolen odrgbnie dla czlonkdéw obwodowych komisji do spraw przeprowadzenia
glosowania w obwodzie i odrgbnie dla czlonkéw obwodowych komisji do spraw
ustalenia wynikow glosowania w obwodzie,

15) przeprowadzenie szkolenia operatoréw informatycznych obwodowych komisji
wyborczych,

16) dystrybucja materialéw wyborczych,

17) zabezpieczenie $rodkow transportu dla przewiezienia materialdbw wyborczych do
obwodowych komisji wyborczych

18) zapewnienie, w porozumieniu z administratorami budynkéw, w ktérych majg siedziby
komisje wyborcze, udostgpnienia wejscia do budynku, uporzadkowania i
przygotowania lokali wyborczych,

19) pelnienie dyzurow w dniu wyboréw wedlug ustalonego wezesniej harmonogramu,

20) biezaca wspolpraca z Gminng Komisjg Wyborczg w Tarnowie i Urzednikiem
Wyborczym,



21) przyjmowanie i weryfikacja pod wzgledem formalnym (podpisy czlonkéw komisji,
wlasciwe pieczgcie, wyjasnienia w przypadku wystgpienia raportu ostrzezen)
protokoléw z glosowania wplywajgcych od obwodowych komisji wyborczych,

22) przygotowanie dokumentow finansowych i wyplata diet dla cztonkow Gminnej Komisji
Wyborczej, obwodowych komisji wyborczych, operatoréw informatycznych i osob
przygotowujgcych lokale wyborcze w obwodach,

23) przyjecie dokumentéw wyborezych od Urzednika Wyborczego, ich zabezpieczenie i
zarchiwizowanie w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy.

Czlonkowie GBW pracuja zgodnie z ustalonym przez Przewodniczacg GBW
harmonogramem, zgodnie z biezgcymi potrzebami wynikajagcymi miedzy innymi z
kalendarza wyborczego. GBW zakoniczy pracg po przyjeciu przez Krajowe Biuro
Wyboreze — Delegatura w Tarnowie rozliczenia przekazanej dotacji na realizacje zadan
zleconych zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow samorzgdowych
zarzgdzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

Pracami GBW Kkieruje jego Przewodniczacy.

§2.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Tarnow.

§ 3.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem wydania.
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